Anzeige Front Office:

Kurztext:

25-35 Wochenstunden | ab sofort | Gratwein

Die TIERARZTPRAXIS SCHONBACHER sucht Verstarkung im Front Office!

Dich erwartet eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einer modernen Kleintierpraxis
mit einem famili&ren und kinderfreundlichen Arbeitsumfeld.

Das bieten wir dir:
e Urlaubs- und Weihnachtsgeld
« \Verginstigungen fur deine eigenen Tiere
o Parkplatz fur Mitarbeiter
« Betriebsurlaub

Gehalt: € 1.700-2.000 brutto monatlich bei 35 Wochenstunden, abhangig von
Quialifikation und Erfahrung.

Deutschkenntnisse: Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift erforderlich.

Berufserfahrung: Von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich.

1. Front Office Mitarbeiter (m/w)



25-35 Wochenstunden | ab sofort
Uber uns

Die Tierarztpraxis Schénbacher ist eine moderne Kleintierpraxis mit Schwerpunkten
in Chirurgie, Notfallmedizin und Diagnostik. Fir die Organisation unseres
Praxisalltags suchen wir eine freundliche, zuverlassige und gut organisierte
Personlichkeit, die unser Team im Front Office unterstitzt.

Deine Aufgaben
« Empfang und Betreuung unserer Kunden, sowie ihrer Tiere
« Telefonbetreuung, Terminvereinbarung und Erteilung allgemeiner Auskinfte
« Organisation von Probenabholungen durch das Labor

« Ausgabe von Medikamenten und Tierfutter nach den entsprechenden
Anweisungen

o Erstellung von Rechnungen, Kassafiihrung und Durchfiihrung des
Tagesabschlusses

e Abwicklung von Bankomat- und Zahlungsvorgéangen

o Bestellwesen, Warenannahme und Kontrolle von Lieferungen

o Unterstitzung bei der Inventur

e Vor- und Nachbereitung des taglichen Praxisbetriebs
Das bringst du mit

« Freundliches und gepflegtes Auftreten

« Freude am Umgang mit Menschen und Tieren

o Selbststandige, sorgféltige und strukturierte Arbeitsweise

« Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein

o Teamfahigkeit, Engagement und Verlasslichkeit

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

o Berufserfahrung im Empfangs-, Service- oder Verwaltungsbereich ist von
Vorteil, aber keine Voraussetzung

Das bieten wir dir
o Ein familiares und kinderfreundliches Arbeitsumfeld
e Urlaubs- und Weihnachtsgeld (13. und 14. Gehalt)
« Einen Parkplatz fur Mitarbeiter

« \Vergunstigungen fur die Behandlung der eigenen Tiere



e Betriebsurlaub

« Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit Einschulung in die jeweiligen
Aufgabenbereiche

Arbeitszeit und Gehalt
o Beschaftigungsausmali: 25—-35 Wochenstunden

e Gehalt: brutto € 1.700—2.000 monatlich bei 35 Wochenstunden, abhéngig von
Qualifikation und Erfahrung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

TIERARZTPRAXIS SCHONBACHER
Hauptplatz 2/Top 1, 8112 Gratwein



