
 

 

 

 
Wir suchen Dich: 
 

Verwaltungsmitarbeiter (m/w/d) 
Vollzeit – 40 Stunden / Woche 

Wir, die Pferdeklinik Pegasus in Breitenfurt bei Wien, versorgen Pferde mit hoher 
fachlicher Kompetenz und großer Leidenschaft. Zur Verstärkung unseres Teams suchen 
wir einen engagierten Verwaltungsmitarbeiter, der unsere Tierärzte in der täglichen 
Organisation und Abrechnung unterstützt – und dabei genauso viel Herz für Pferde 
mitbringt wie wir.  

 

Dein Aufgabenbereich 

• Unterstützung bei der Erstellung von Ausgangsrechnungen 
• Kassieren von Karten- und Barbezahlung sowie Führen der Kassa 
• Ausgleich von oOenen Posten nach Zahlungseingang 
• Allgemeine administrative Aufgaben wie Bestellungen und Zeitaufzeichnungen 
• Strukturierung und Organisation von Abläufen im Praxisalltag 
• Bedienung des Klinikmanagementsystems EasyVet 

Was du mitbringen solltest 

• Souveränes und freundliches Auftreten 
• Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Freude daran, Ordnung in Prozesse zu bringen und Prioritäten zu setzen 
• Sicherer Umgang mit dem PC sowie gängigen OOice-Programmen 
• Flüssiges Verfassen von Texten, idealerweise im 10-Fingersystem 

Das erwartet Dich bei uns 

• Ein engagiertes und herzliches Team aus Tierärzten und Pflegern 
• Vollzeitstelle mit 40 Wochenstunden 
• Start ab sofort möglich 
• Ein monatliches Bruttogehalt ab 2.000,- EUR (14x), mit Bereitschaft zu einer 

höheren Entlohnung bei entsprechender Qualifikation 

 
So bewirbst du Dich:  
Wenn Du Lust hast, Teil unseres Teams zu werden, freuen wir uns auf deine Bewerbung 
per E-Mail inkl. Lebenslauf an Dr. Georg Hladik, verwaltung@pferdeklinik-pegasus.at  


