
	
 
 

Rezeptionistin/Rezeptionist gesucht 
 

Die neugegründete, topmoderne Überweisungspraxis Fachtierärzte Althangrund ist 
auf der Suche nach einer/einem netten Rezeptionstin oder Rezeptionisten, die/der unser 
nettes TierärztInnen und TierpflegerInnenteam ab dem 1. August am Empfang ergänzt. 

 
Die Ordination liegt im 9. Wiener Gemeindebezirk (Nordbergstrasse 15) und ist 

sowohl mit dem Auto als auch öffentlich einfach zu erreichen. 
 
 
Wir bieten neben dem Ambulanzbetrieb auch eine Hunde- und Katzenstation. Ausgestattet 
sind wir mit einem umfangreichen hausinternen Labor, Bildgebender Diagnostik (Röntgen, 
Ultraschall und CT) und einem topmodernen OP-Trakt. Unsere Schwerpunkte liegen in der 
Chirurgie, Augenheilkunde, internen Medizin und Onkologie. 

 
 
 



Aufgabenbereich: 
 

• Telefonate, E -mail Verkehr, Allgemeine Auskünfte (kompetenter Ansprechpartner) 
• Terminvereinbarung und Koordination 
• Administration der elektronischen Kundenkarteien und Patientendaten 
• Abrechnung, Anzahlung, Kassa 
• Bestellwesen 
• Verantwortung für einen reibungslosen Ablauf des Patientenempfangs in allen 

organisatorischen und administrativen Bereichen 
 
Unsere Anforderungen: 

• Berufserfahrung am Empfang im veterinärmedizinischen oder medizinischen 
Bereich 

• Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Grundkenntnisse Englisch in Wort und Schrift 
• Gepflegtes Äußeres 
• Ausgeprägte Kundenorientierung, Kommunikationsfähigkeit und soziale Kompetenz 
• Freundlicher und verständnisvoller Umgang mit Kunden und deren Tieren 
• Computer / EDV Kenntnisse 
• Abgeschlossene Schulbildung 

 
Wir bieten: 

• 40 Wochenstunden/ Vollzeit 
• 1600 Euro Brutto 14 x/Jahr 
• Geregelte Arbeitszeiten und Pausen 
• Faire Entlohnung von Überstunden 
• Wertschätzendes Arbeitsklima auf Augenhöhe 

 
Interesse geweckt? Bewerbungen bitte an  office@vet-specialists.at 
 
Wir freuen uns auf ein Kennenlernen. 
 
Dr. Maximilian Pagitz 
Dr. Christina Katic 
Dr. Nikola Katic  


